Anvisningar for rapporter
pa V-programmet

For yrkesverksamma civilingenjorer ar skrivna rapporter ett viktigt redskap.
Darfor tréanas skrivande kontinuerligt i utbildningen. Denna anvisning ar avsedd
att fungera som ett hjalpmedel i samband med skriftliga rapporter och utgor ett
gemensamt ramverk for VV-utbildningen.
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Inledning

For dig som yrkesverksam V-ingenjor kommer den skrivna rapporten att vara ett
mycket viktigt redskap. Hur du skriver paverkar hur du uppfattas nar du exempelvis
skall soka arbete, sdlja in en idé och i kontakt med dina uppdragsgivare. | allt fler
kvalitetssystem och regelverk har ocksa dokumentationen av ett arbete stor betydelse.
Exempelvis foreskrivs néar det géller europeiska konstruktionsstandarder (eurokoder)
[1] "Redovisningen bor vara utformad sa att den kan kontrolleras av ndgon som inte
medverkat i projektet.” Detta staller mycket stora krav pa rapportens utformning.

Dessutom stéller hogskoleforordningen [2] krav for civilingenjorsexamen i vag- och
vattenbyggnad: "For civilingenjorsexamen skall studenten visa formaga att i saval
nationella som internationella sammanhang muntligt och skriftligt i dialog med olika
grupper klart redogora for och diskutera sina slutsatser och den kunskap och de
argument som ligger till grund for dessa.”

Dérfor tranas skrivande kontinuerligt i utbildningen. Denna skrift r avsedd att fungera
som ett hjalpmedel i samband med skriftliga inlamningar. Den utgor ett gemensamt
ramverk for V-utbildningen, men kursansvarig larare har alltid mojlighet att ange
specifika krav for en viss uppgift.



Malgrupp

Innan man borjar skriva en rapport maste man alltid fundera éver vilken malgruppen
ar och vad man vill uppnd. Nar det géller inlamningsuppgifter ar den verkliga
malgruppen lararen och malet ar att fa bra betyg/bli godkand pa uppgiften. Den
fingerade malgruppen &r, om inget annat anges, en annan student i samma arskurs.
Detta innebdr att nivan pa rapporten skall anpassas efter detta. Den skall alltsa inte
skrivas sa att den passar i en kvallstidning och inte heller anpassas efter en vetenskaplig
tidskrift 1 &mnet.

Lararen definierar i uppgiften om fragestéllning och forutsattningar anses vara kanda
av malgruppen eller om det ingar i uppgiften att redogora for detta.

Formell struktur

Formell struktur inneb&r att en teknisk rapport forvantas folja en viss mall, vissa
innehallselement skall finnas och de skall komma i en viss ordning. Huvuddelen av en
rapport foljer ofta IMRAD-modellen (Introduction, Methods, Results and Discussion).
Man kan vélja att anvanda exakt dessa rubriker, men man kan ocksa tillata sig att valja
en annan rubriksattning sa lange man fortfarande foljer denna huvudstruktur.

| berdkningstunga uppgifter kan det ofta vara lampligt att delvis franga IMRAD-
modellens uppdelning och istéllet Idgga ihop avsnitten Metod, Resultat och Diskussion
for varje berakningsdel separat. Om ett sadant alternativt upplagg ska anvéandas ska det
tydligt kommuniceras av kursléraren.

Titelsida
Pa titelsidan skall féljande information finnas:

e Kurskod och kursnamn

o Uppgiftens namn/Rapportens titel

« Forfattarnas namn i alfabetisk ordning® och personnummer
e Datum vid inlamning

Det skall ocksa finnas utrymme for larares kommentarer pa titelsidan. En rapports titel
ska vara klar och beskrivande. En bra titel ar en titel som med minsta méjliga antal ord
korrekt beskriver innehallet i rapporten. Det kan vara praktiskt att ha bade en titel och
en kompletterande undertitel.

Observera att Lunds universitets logotyp inte far anvandas pa inlamningsuppgifter.

11 de fall forfattarna har bidragit olika mycket till arbetet anges huvudférfattaren forst.
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Sammanfattning
Sammanfattningen bér besvara foljande fragor:

e Vad &r bakgrunden till arbetet?

o Vad ér syftet med arbetet?

e Vilken/vilka metoder anvands?

e Vad blev resultatet?

o Vilka slutsatser dras fran resultatet?

Sammanfattningen skall gora det mojligt for lasaren att avgora om det &r av intresse att
lasa rapporten sin helhet. Den skall vara fristaende fran rapporten i 6vrigt; man ska
kunna lasa sammanfattningen utan att lasa rapporten och tvartom. Sammanfattningen
ska innehalla en beskrivning av det studerade problemet, metod, resultat och slutsatser.
Den ska sammanfatta vad som finns med i rapporten och ingenting annat.
Omfattningen pa sammanfattningen ar i regel 1/2-1 sida.

Innehallsforteckning

Innehallsforteckningen har tva syften: dels ska den gora det latt for lasaren att hitta i
rapporten och dels ska man kunna se vad rapporten handlar om. Innehallsférteckningen
kan utformas pa olika satt, det viktiga ar att den ar tydlig och lattlast. Undvik mer &n
tre nivaer pa rubrikerna. Rubriker kan numreras, men det &r inte nodvandigt om det ar
en kort rapport. Aven eventuella bilagor ska finnas med i innehallsforteckningen.

Inledningsdel

Inledningen &r mycket viktig eftersom det ar h&r som lasaren ska ledas in i hur
forfattaren tankt. Inledningen bestar av kort bakgrund, syfte och avgransningar. Ibland
véljer man att rubriksindela inledningen i dessa delar, men det &r ingen nddvandighet.
Om man gor det eller inte beror pa arbetets storlek.

I inledningen skall fragestallningen stéllas i relation till omvéarlden. Det réacker alltsa
inte att skriva "Det vore intressant att ta reda pa lite mer om cirkulationsplatser i
Lund". En motivering skall ges till varfor kunskap om detta ar intressant ur ett trafik-
och samhallsperspektiv.

Bakgrunden bor skrivas sa att lasaren logiskt leds fram till arbetets syfte. Syftet med
arbetet ska vara tydligt, ofta racker det med en enda mening. Dérefter bor syftet
konkretiseras i ndgot som gar att studera i form av en eller flera fragestallningar. Till
exempel:

Syftet ar att undersoka hur tillganglighetsatgarder i utemiljon kan paverka aldre
personers mobilitet som fotgangare.
o Vilka miljofaktorer tycker aldre personer ar viktiga for deras mojligheter att ta
sig fram utomhus som fotgangare?
e Hur och i vilken omfattning paverkar en forbéattring av dessa faktorer aldres
mobilitet?



Dessa fragestallningar maste besvaras i rapporten. Det dr viktigt att fragestallningarna
verkligen hjalper till att uppna arbetets syfte.

Avgransningar ar viktiga for att visa lasaren arbetets ramar. Avgransningarna kan galla
bade fragans och studiens omfattning. Till exempel:

Arbetet behandlar de aldres mobilitet i offentliga utemiljéer i tatort. Med aldre menas
personer 6ver 65 ar och den héar studien ligger fokus pa &ldre personer som anvander
rollator.

Metoddel/Teori

Med metod menas den undersokningsteknik och den analysmetod som anvands i
arbetet. Metodkapitlet bor svara pa fragorna: vad, hur och nar? Beskriv
tillvagagangssattet sa att andra kan forsta vad som gjorts. Alla antaganden och
forenklingar maste anges och motiveras. Studierna skall beskrivas pa ett sddant satt att
andra kan upprepa samma forsok och verifiera/bekrafta (eller falsifiera) resultaten.

Alternativt kan metoddelen utgoras av en litteraturstudie, eventuellt kompletterad med
intervjuer och enkater. | dessa fall foljs metoddelen av ett teorikapitel som innehaller
den fakta som behovs for att i ett senare kapitel kunna diskutera och besvara
fragestallningen. Denna teoridel &r enbart deskriptiv och all fakta atféljs av
kallhdnvisningar.

Resultatdel

Har kommer en detaljerad beskrivning av resultaten, rakt pa sak och pa ett neutralt sétt.
Materialet maste bearbetas, vare sig det ar data, intervjusvar eller annat material, till
exempel genom sammanstallningar, statistiska analyser, urval av intervjucitat, osv. Om
man anser att grundmaterialet ar viktigt for lasaren bildgger man det sist i rapporten.
Resultat i tabell- och figurform maste forfattaren kortfattat beskriva i texten.

Diskussionsdel

Diskussionskapitlet bor svara pa fragorna: Vad betyder resultaten och vilka slutsatser
kan dras? Diskussionen skall relateras till syfte och fragestallningar. Ibland delar man
upp diskussion och slutsatser i tva olika kapitel. Diskussionskapitlet ska inte upprepa
vad man tidigare skrivit i resultatkapitlet; istallet diskuteras resultaten utifran ett vidare
perspektiv. Har sker ocksa jamforelser mellan det héar arbetet och andra personers
arbeten. Diskutera studiens styrkor och svagheter, till exempel osdkerheter och fel-
kallor. Aven idéer till fortsatt arbete kan diskuteras.

Ofta kan det ocksa fungera bra att arbeta ihop resultatdelen och diskussionsdelen. Om
man valjer detta upplagg bor det anda framga vad som éar resultat och vad som é&r
tolkningar och diskussion kring resultaten.

Slutsatser

Ofta vill man ha ett separat avsnitt dar de huvudsakliga slutsatserna presenteras pa ett
kortfattat och tydligt satt.



Referenslista

| denna del anges de kéllor som anvants i arbetet. Alla ké&llor som anvands i texten
maste finnas i referenslistan. Det far heller inte forekomma nagon kélla i referenslistan
som inte finns i texten. Aven nir man citerat en text maste kallan finnas som referens.
Informationen i referenslistan ska ge en sa fullstandig bibliografisk information att det
material man hanvisat till i texten kan aterfinnas for granskning eller for vidare lasning.

| en referenslista maste man inte ha separata listor for internetkallor, vetenskapliga
artiklar, bocker etc., det racker att ha en rubrik som heter Referenslista och lista alla
referenser under denna rubrik. Observera att artiklar och rapporter utgivna av ett forlag
I digital form skall refereras som tryckta kéllor, inte som internetkallor.

Man skall skriva sina referenser pa ett enhetligt satt &ven om man hamtat dem fran flera
kallor med skilda redovisningssétt. Det finns flera olika system for hur referenslistor
utformas. Néar det ar ett krav att man anvander ett specifikt system sa anges detta i
uppgiften. Nedan ges nagra exempel pa hur vanligt forekommande typer av kéllor
hanteras, for mer information hénvisas till Lunds universitetsbiblioteks hemsida. [3]

Typ av kalla Exempel

Bok och rapport |Norman, D. A. (2007) Design of future things. Basic Books, New York.

Antologi (Bok dar|Svensson, A. (2008) Géng- och cykeltrafik. | Hydén, C. (red.) Trafiken i den
olika kapitel hallbara staden. Studentlitteratur, Lund.

skrivits av skilda
forfattare)

Vetenskaplig Adell, E. & Vérhelyi, A. (2008) Driver comprehension and acceptance of the
artikel active accelerator pedal after long-term use. Transportation Research Part F:
Traffic Psychology and Behaviour, Vol. 11(1):37-51.

Regeringsproposi | Prop. 2008/09:93 Mal for framtidens resor och transporter.
tion Né&ringsdepartementet, Stockholm.
http://www.sweden.gov.se/sb/d/11033/a/122605

Tidningsartikel  |Sydsvenska Dagbladet 2009-11-14. Planer pa gron vagskatt.
http://sydsvenskan.se/varlden/article566779/Planer-pa-gron-vagskatt-.htmil

Internetkalla SIKA (1998) Inrikes transportarbete efter fardsatt och kdn 1998.
http://www_.sika-institute.se/databas/data/pkmmr98.xls. Nerladdad 2009-11-10

Muntlig kalla? Holmberg, B. professor i trafikplanering LTH (2009) muntl. Foreldsning 2009-
10-26

De kallor som finns i referenslistan skall hanvisas till i texten. Det finns tva
huvudsakliga satt att hanvisa till en kalla: referering och citering. Oftast ar referering

2 | strikt vetenskapliga sammanhang skall muntliga kéllor undvikas.
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att foredra, vilket innebér att man med egna ord skriver det som nagon annan kommit
fram till eller sagt. Ibland kan man dock behdva aterge nagot ordagrant och da kan man
anvanda citering. Nar man citerar maste texten man kopierat foregas och avslutas med
citattecken.

Referensen i texten placeras i parentes, i slutet av den mening som innehaller uppgiften
(se nedan). Referensen ska alltid sta innan punkten.

De olika referenssystemen anvénder olika satt att referera i texten. Ett vanligt exempel
ar att skriva forfattarens efternamn samt artal for utgivning. Om referensen har tva
forfattare skrivs badas namn ut i texten. Om referensen daremot har tre eller fler
forfattare, skrivs enbart den forsta forfattaren ut och "m.fl.” ("et. al.” pa engelska). |
referenslistan skrivs alltid alla forfattare ut. Ett annat satt &r att ge referensen ett I6pande
nummer och ange detta i parentesen samt i referenslistan. Exempel pa hur man refererar
I [6pande text visas nedan.

Det finns ett tydligt samband mellan trafikolyckor och bostadsomradenas utformning.
Cirka 80 % av personskadeolyckorna intraffar i halvcentrala stadsdelar (Holmberg &
Hydén, 1996).

Betong ar ett oorganiskt material [12].

| vissa fall vill man poangtera en viss forfattare. | sddana fall ingar namnet i meningen
och endast artalet star i parentesen enligt det forsta exemplet nedan.

Enligt Holmberg och Hydén (1996) ar lokalisering en viktig faktor for...
Gipsens inverkan pa cemenhydratationen studerades ingaende av Lerch [16].

Bilagor

Storre mangder data eller berékningar kan ibland placeras i bilagor. Det kan vara en
svar avvagning att bestimma vad som skall laggas i rapportens huvuddel och vad som
skall laggas i bilagor. Om t.ex. det huvudsakliga budskapet riskerar att maskeras av allt
for mycket detaljerade berakningar kan dessa laggas i en bilaga, dar de da finns
tillgangliga for den som vill fordjupa sig. Rapporten ska kunna lasas utan bilagor och
viktiga resultat far inte bara finnas i bilagor. Bilagor skall numreras, ha en titel och
finnas med i innehallsforteckningen.



Logisk struktur

Nar det ar latt att folja den réda traden och argumentationen i en rapport tyder detta pa
att den logiska strukturen ar val genomarbetad. En bra logisk struktur bdrjar med en
lamplig indelning i kapitel och underkapitel, dar den formella strukturen anpassas till
det aktuella amnet. Sedan galler det att f0lja denna indelning. Se till att allt hamnar i
réatt kapitel!

Inom ett avsnitt skapar man en logisk struktur genom styckeindelningen. Ett nytt stycke
markerar att har borjar nagot nytt och bor inledas med en mening som beskriver
huvudidén i stycket. Sedan utvecklas denna idé ytterligare i resten av stycket. Om
texten ar riktigt bra skriven ska det ga att lasa de forsta tvd meningarna i varje stycke
och anda se den roda traden i rapporten och forsta vad rapporten handlar om.

En annan aspekt av logisk struktur &r att man bor forklara saker (beteckningar,
samband, slutsatser etc.) fore eller i samband med att man anvénder dem. Det ar
forfattarens uppgift att skriva sa att man kan tillgodogora sig innehallet i en text utan
att hoppa runt och leta efter information som kommer pa fel stélle.

Kéllhantering

| ett vetenskapligt arbetssétt grundar man sitt eget arbete pa vad andra kommit fram
till. Darfor maste man vara mycket noga med att skilja sitt eget bidrag fran andras. Man
refererar till andra texter av framst tre skal:

e Ldsaren ska kunna hitta k&llorna for att kontrollera dem eller sjalv lasa vidare.

e Den person som forst presenterade en idé eller ett resultat har upphovsratt till
detta och man far darfor inte presentera det som sitt eget resultat.

e Genom att ha vél valda referenser visar man att man &r orienterad i den litteratur
som finns inom omradet.

Det ar viktigt att kritiskt granska den information som hittas. Ingen text &r helt objektiv,
vi maste alltid fundera pa varfor den &r skriven. Foljande fragor anges av Lunds
universitetsbibiliotek [4]: "Vem har skrivit texten? Ar det en forskare, en journalist
eller saknas kanske information om forfattare? [...] Vem har publicerat den? Ar det en
artikel publicerad i en vetenskaplig tidskrift, en bok publicerad av ett véalkant forlag
eller en sida pa ett universitets webbplats? Eller &r det en artikel publicerad i en
branschtidning, en skrift publicerad av ett politiskt parti eller en sida pa en
intresseorganisations webbplats? [...] Finns informationen i mer &n en kalla? Om du
kan hitta samma information i flera olika kallor ar den ofta mer trovérdig.”

Plagiat

Lunds universitetsbibliotek [5] beskriver plagiat som: “att du imiterar eller kopierar
nagon annans arbete, till exempel en text, en bild eller ett diagram, och framstéller
materialet som ditt eget”. Detta betyder att om du gor ett pastaende utan att ange en
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referens sa ar detta ett plagiat om du inte ar forst med att komma fram till pastaendet.
Det finns sjélvklart en undre gréns for valetablerade sanningar som ar vélkanda av
malgruppen. Det ar tex. i regel inte nodvandigt att ange en referens for att
tyngdaccelerationen ar 9,8 m/s2. | tveksamma fall bor man alltid ange en referens.

Det ar viktigt att bearbeta innehallet i kdllorna for att undvika plagiat. Det racker alltsa
inte att byta ut vissa ord eller andra ordning i texten. Att Oversatta en utldéndsk text till
svenska ar ocksa ett exempel pa plagiat. Ett bra sétt kan vara att lasa materialet, lagga
igen boken, och darefter skriva med egna ord. Sist bor man ga tillbaka och kontrollera
fakta.

En inlamningsuppgift forutsatts alltid genomforas som ett sjalvstandigt arbete, darfor
ar det sjalvklart aldrig ok att anvénda andra studenters arbete.

Vid Lunds universitet anvands Urkund (www.urkund.com), som dr ett webbaserat
system for att upptacka plagiat. Kursansvariga ar ocksa enligt lag skyldiga att anmala
forsok till vilseledande i samband med examination (i form av t.ex. plagiat eller annat
fusk) till rektor som ett disciplindrende [6].

Observera att man inte far anvanda andras bilder (t.ex. hamta bilder fran internet) utan
tillstand. Ibland anges det explicit att man far anvanda figurer och da ar det naturligtvis
ok. Om man med tillstand anvéander en bild fran en annan publikation ska den forses
med kallhanvisning.

Tabeller och figurer

| rapporter skiljer man pa tabeller och figurer (foton, diagram och kartor ar exempel pa
figurer). Tabeller och figurer numreras separat genom hela rapporten och ska ha en
lattforstaelig figurtext som forklarar vad de visar. Tabeller ska ha sin rubrik ovanfor
medan figurtexter placeras under figuren. Samtliga figurer skall hanvisas till i texten.
Man bor inte Overlata at lasaren att tolka innehallet i figuren utan tolkningen ska goras
av forfattaren, i texten.

| vissa typer av berdkningsrapporter ar det inte alltid nédvandigt med figurtexter till
forklarande skisser. Detta anges i sa fall av ansvarig larare.

Sprak och stil

Spraket skall vara korrekt med avseende pa stavning och meningsbyggnad. Anvand
alltid stavningskontroll for att undvika slarvfel och var noga med att undvika
sarskrivningar. Néar flera forfattare bidrar till ett dokument &r det viktigt att rapporten
anda haller en homogen stil.

Oberoende av uppsatsens niva ska spraket alltid vara enkelt, rakt och korrekt. Det bor
inte vara byrakratiskt, men far & andra sidan inte heller vara for talspraksmassigt.
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Rapporten bor alltsa halla en formell stil. Detta innebar bland annat att man bor undvika
jag/vi-form i storre delen av rapporten. Ofta skrivs rapporter i passiv form dar man
lagger till ett ’s” efter verbet, t.ex. ”Aldre personer med rollator studerades nar de var
pa vag till affaren”. | diskussionen kan man om man vill skriva i jag/vi-form nar man
lagger fram sina slutsatser. Man skall ocksa undvika informellt sprakbruk som t.ex.
”...har kollat pa...”, skriv istéllet t.ex. ... har undersokts”.

Det ar sarskilt viktigt att fackspraket inom amnet anvands korrekt. Skriv t.ex. inte
"bradan kommer att knackas” om det handlar om brott p.g.a. att tillaiten spanning
Overskrids, eftersom knéckning har en specifik innebdrd inom &mnet byggnads-
mekanik.

Det kan vara bra att lata en vén lasa texten for att fa aterkoppling pa hur den uppfattas
av lasaren eftersom det kan vara svart att se fel i sin egen text. Du kan ocksa véanda dig
till Studieverkstaden vid Lunds universitet om du behdver stod i att skriva akademiska
texter. (http://www:.lu.se/studera/livet-som-student/service-och-stod/studieverkstaden)

Layout/format

For att innehallet i en rapport skall tas pa allvar ar det viktigt att det presenteras pa ett
professionellt satt. Detta innebdr att layouten bor vara genomtankt och konsekvent.
Layout ar dock ofta en smaksak och nedanstaende punkter kan ses som rad. |
ordbehandlingsprogram finns formatfunktioner som underlattar en konsekvent layout.
Anvéand dessa och undvik blankrader, mellanslag och dylikt.

Teckensnitt och storlek

Teckensnitten delas in i tva huvudgrupper, med och utan seriffer. Seriffer ar sma
tvarstreck som avslutar bokstavernas olika linjer. Exempel pa teckensnitt med seriff ar
Times New Roman, AGaramond, och Cambria. Exempel pa sans-serif (franska for
utan seriff) ar Arial, Frutiger LT Std, och Calibri. Seriffer anses traditionellt mer lattl&sta
eftersom serifferna gor att man lattare kan folja flodet i langa rader, och bor darfor
anvandas 1 den lopande texten. Sans-seriffer kan anvéandas i rubriker och/eller som
forklarande text till tabeller och figurer.

Den normala storleken for 16pande text ar 12 punkter. Mindre textstorlek kan vara
svarlast, storre storlek ar utrymmeskravande. | tabeller, fotnoter och bildtexter kan
mindre storlek anvandas. En rubrik bor vara ca 14-18 punkter och eventuellt i fetstil.

Marginaler

| ordbehandlingsprogram kan marginalerna stallas in. I regel ar det lampligt att anpassa
dokumentet for tvasidig utskrift och da skall innermarginalen vara nagot bredare &n
yttermarginalen, t.ex. 3 resp. 2 cm. Alltfér smala marginaler riskerar att gora text-
massan svarlast.



Rubriker

En rapport blir i regel mer lattlast och 6verskadlig om man rubriksindelar texten. En
rubrik (eller underrubrik) visar att man byter &mne pa nagot satt. Det ska finnas mer
luft over an under rubriken, sa att den visuellt hor ihop med texten den rubricerar.
Rubriker skall vara vénsterjusterade, inte vara understrukna och inte avslutas med
punkt.

Stycken

Nytt stycke kan markeras med extra avstand mellan raderna eller med ett indrag. Vilj
en av dessa modeller och var konsekvent. Efter rubrik, figur eller liknande gors dock
inget indrag utan har anvands alltid extra radavstand.

Sidnumrering

Sidnumret placeras i sidfoten. Sidnumreringen borjar med sidan 1 pa forsta sidan efter
innehallsforteckningen.

Beréakningar
Nar det galler layout av berdkningar sa tank pa foljande:

e Variabler ska vara kursiverade.

o Vektorer ska vara bade kursiverade och feta.

e Funktioner skrivs med normal text. Exempel: sind

o Kemiska beteckningar och formler skrivs med normal text. Exempel: H,O

e Enheter skrivs med normal text (style — text i Microsoft Equation) med
mellanslag efter matetalet. | I0pande text ska mellanslaget vara bundet for att
undvika att matetalet och enheten hamnar pa olika rader.

e Enheter som ar brak kan skrivas pa tva sétt: med brakstreck eller med *upphajt
till’, t. ex. m%/s eller m? s. Det senare kan vara klarare for komplicerade
enheter som g m? s Pat dar man bor anvanda parenteser om man skriver med
brakstreck: g/(m? s Pa).

e Anvand ett riktigt multiplikationstecken (-) i formler och inte kryss, stjarna
eller dylikt (alltsa x-y, inte xxy, x*y, e.d.)

Exempel:
2 3 2
M =q; _10-107-37 19 o5kNm

Tank pa att anvanda ett lampligt antal vardesiffror. I exemplet ovan anges egentligen
for manga vardesiffror, men detta kan vara motiverat for att man vill bevara
noggrannheten till slutet. 6-10 vardesiffror ar dock i regel direkt olampligt och tyder
pa daligt omdome. Slutsvaret bér anges med relevant antal vardesiffror med héansyn till
precisionen i indata. Enbart Sl-enheter bor anvandas vid berékningar.
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Aterkoppling

Varje inlamningsuppgift skall granskas och kommenteras med avseende pa savl
innehall som utformning och sprakbruk. Allvarliga brister i nagot av dessa avseenden
skall alltid foranleda en anmarkning med en tydlig kommentar fran den granskande
lararens sida. Kravet pa omfattningen av aterkoppling 6kar med inlamningsuppgiftens
niva.

Aterkoppling kan ges pé olika sétt. Ett satt ar att lararen gar igenom vanliga fel i
helklass. Ett annat satt &r att lararen ger individuella skriftliga och/eller muntliga
kommentarer pa arbetet. | vissa fall innebar kommentarerna krav pa justering. I
samtliga fall ar det viktigt att studenten tar at sig av kommentarerna for att utveckla sin
kompetens.
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Nivaer for inlamningsuppgifter

Niva |

Niva Il

Niva Il

Progression

Kunskap-forstaelse-
tillampning

Kunskap-forstaelse-
tillampning-analys

Kunskap-forstaelse-
tillampning-analys-syntes

Exempel pa Enklare laborations- Konstruktions- Stora Konstruktions-

inldmnings- rapporter, Mindre uppgifter, uppgifter och projekt-

uppgift dvnings- och projektredovisningar | redovisningar
berakningsuppgifter

Malgrupp Student i samma Student i samma Student i samma arskurs
arskurs arskurs

Titelsida Skall finnas Skall finnas Skall finnas

Sammanfattning Skall finnas Skall finnas

Innehalls- Skall finnas Skall finnas

forteckning

Referenslista Vid behov Skall finnas Skall finnas

Figurtext Vid behov Skall finnas Skall finnas

Tabelltext Vid behov Skall finnas Skall finnas

Teknisk Handskriven/Ord- Ordbehandlings- Ordbehandlings-program

utformning behandlingsprogram program. Bilagor och | Bilagor och berdknings-

Haftad eller i mapp

berakningsavsnitt far
dock vara prydligt
handskrivna.

Haftad eller i mapp

avsnitt far dock vara
prydligt handskrivna.

Haftad eller i mapp

Aterkoppling

Kommentarer fran
rattande larare skall
vara tydliga men kan
vara kortfattade.

Aterkoppling och
kommentarer fran
rattande l&rare skall
vara relativt utforliga.
De skall framforas
skriftligt och muntligt
samt med mdjlighet
till en kort diskussion

Aterkoppling och kom-
mentarer fran rattande
larare skall vara detalj-
erade och ges vid flera
tidpunkter under arbetet.
Den kan framféras mun-
tligt med en efterfoljande
utforlig diskussion.
Ibland kan detta ske
genom flera inlamnings-
uppgifter i samma kurs.

12




