Gemensamma foreskrifter och information

1 Gemensamma foreskrifter

1.1 Programledningar och utbildningsndmnder
Varje utbildningsprogram som redovisas i denna studiechand-
bok administreras av en programledning som sorterar under
en av LTH:s utbildningsnimnder. Utbildningsnimnderna
beslutar, inom de ramar som anges av hogskolans styrelse, om
utbildnings- och kursplaner. Utbildningsnimnderna beslutar
vidare i individuella drenden om avvikelser frin bestimmel-
serna i utbildnings- och kursplanerna, om tillgodoriknande av
utbildning, om studieuppehall m.m.

Beslut av utbildningsnimnd i studentirende kan, pi begiran
av berérd, omprovas av LTH:s styrelse. Vissa typer av drenden
kan dessutom 6verklagas till Overklagandenimnden fér hog-
skolan.

1.2 Studiedokumentation

Vid LTH f6rs ett datorbaserat studieregister (LADOK). Fore-
skrifter f6r redovisning av studier finns i sirskild férordning

(SFS1993:1153).

1.3 Lasarets indelning

Varje ldsar omfattas av en host- och en vartermin. Lisaret
indelas i fyra lisperioder, var och en foljd av en tentamenspe-
riod. Dirutéver finns omtentamensperioder.
Lisarets indelning 2012/13 finns pa nitet
dentlth.se/studiet/).

1.4 Studiehandboken

I hogskoleférordningen anges (HF 6 kap. 16§) att varje utbild-
ningsprogram skall ha en utbildningsplan. Studiehandboken
innehéller utbildningsplaner for arkitektutbildningen, industri-
designutbildningen, civilingenjérsutbildningarna, brandingen-
jorsutbildningen, hdogskoleingenjérsutbildningarna, livsmed-
elsteknisk hogskoleutbildning, masterutbildningarna samt
forberedande utbildningar som tekniskt basar och teknisk bas-
termin.

Studiehandboken giller for lisdret 2012/13 och ersitter tidi-
gare studiechandbocker.

Utbildningsplanen inleds med gemensamma f6reskrifter och
information som ror samtliga utbildningsprogram i studie-
handboken. Direfter redovisas den huvudsakliga uppligg-
ningen och bestimmelser fér de aktuella utbildningarna.

(www.stu-

Utbildningsplanen innehéller ocksa liro- och timplaner med
uppgifter om kurser och deras férdelning pa lisperioder samt
information om timférdelning, Timmarna redovisas dels som
antalet lirarledda timmar som erbjuds varje student och dels
som sjilvstudietid. F6ljande férkortningar anvinds:

F foreldsningar O 6vningar L. laborationer
H handledd projekttid S sjalvstudietid
For att visa progression dr varje kurs nivéklassificerad. En kurs

kan endast ha en nivd och de nivaer som tillimpas vid LTH ir:
G1 grundniva
G2 foérdjupad grundniva
A avancerad nivd

Kursers omfattning anges i hogskolepoing (hp) och ett ldsars
heltidsstudier omfattar 60 hp.

1.5 Kurser och kursplaner

I hogskoleférordningen (HF 6 kap. 14§) anges att varje kurs
skall ha en kursplan. Kursplanerna for lisdret 2012/13 publi-
ceras pd nitet (www.studentlth.se/studier).

I vissa kursplaner férekommer rubrikerna "Férkunskapskrav"
eller "Forutsatta forkunskaper”". Med "Forkunskapskrav'
menas att angivna kurser, eller motsvarande, maste vara god-
kidnda for att studenten skall fd paborja kursen. Om det finns
sirskilda skdl kan utbildningsnimnden besluta att ge en
enskild student dispens. Med "Forutsatta foérkunskaper”
menas att undervisningen forutsitter att studenten har de
angivna forkunskaperna men att det inte behover ske en for-
mell kontroll. Studenten skall ha de kunskaper som utgér
"Forkunskapskrav" respektive "Forutsatta forkunskaper” aktu-
ella eftersom dessa inte repeteras.

Kurs som finns i liro- och timplanen kan stillas in pd grund av
for fa anmilda om minimiantalet studenter framgar av kurs-
planen. Undantagsvis kan en kurs stillas in dven av andra skal.

1.6 Antagning

Styrelsen for Lunds universitet hat faststillt en antagningsord-
ning SU 2011/708 (www.studentlth.se/studier/). Antagnings-
ordningen innehéller regler f6r antagning till utbildningspro-
gram och kurser. Studierna méste paborjas vid det tillfille som
anges 1 antagningsbeslutet. Detta innebdr bla. att studenten
miste delta i huvuddelen av férekommande prov och obliga-

torisk undervisning under antagningsterminen, annars Aar
utbildningsplatsen foérverkad.

Vid antagning till utbildningsprogram placeras studenten in i
en drskull som dr densamma som antagningsiret, ex. antagna
till arskurs 1 hosten 2012 tillh6r kull H12. Antagna till senare
del av program placeras i den drskull som motsvarar den som
varit fallet om studenten hade antagits till programmet fran
termin 1, ex. antagen till termin 3 hésten 2012 inplaceras i kull
H11.

1.7 Terminsregistrering

Varje terminsstart skall studenten sjilv gbra en terminsregist-
rering 1 studentportalen (www.student.lu.se). Fér nyantagna
studenter sker terminsregistreringen automatiskt forsta termi-
nen. Terminsregistrering krivs bland annat for att kursregistre-
ring och resultatrapportering ska kunna ske samt f6r CSN:s
hantering av studiemedel. Om studenten har beviljats studie-
medel gors den forsta utbetalningen nir terminsregistrering dr
gjord och studentens studieférsikran har inkommit till CSN.
OBS! For heltidsstudier krivs ett studiedtagande om 30 hp/
termin, i genomsnitt 1,5 hp/vecka. Studenten mdste sjilv
anmila eventuella férindringar av studieomfattning till CSN.

1.8 Kursanmalan

Studenten maste kinna till och folja de regler och tider om
kursanmilan som giller f6r kurser inom respektive utbild-
ningsprogram  (www.student.lth.se/studier/). Kursanmilan
sker i Lunds universitets studentportal (www.student.lu.se).
Anmilningstiden 4r normalt andra och tredje lisveckan i f6re-
gaende lisperiod. For vissa kurser, frimst LTH-gemensamma,
finns ett sirskilt antagningsférfarande.

Institutionen har ingen skyldighet att ta emot studenter som
inte anmalt sig i tid.

1.9 Kurs pa annat program

Kurser vid LTH utanfdr det egna programmet far endast lisas
efter sirskilt beslut av utbildningsndmnden i varje enskilt fall.
Detta beslut skall ocksd ange att den aktuella kursen far ingd i
planerad examen. Ans6kan om “kurs pd annat program” sker
pé sarskild blankett (www.studentlth.se/studiet/) som limnas
till utbildningsservice inom samma tid som 6vrig kursanmilan.
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1.10 Kursanmalan av examensarbete

Anmilan om examensarbete sker pa sirskild blankett (www.stu-
dentlth.se/studiet/) som limnas till utbildningsservice innan
arbetet paborjas. Utbildningsservice kontrollerar att férkun-
skapskraven for att paborja arbetet dr uppfyllda. For utbild-
ningar pa Campus Helsingborg gérs anmilan om examensar-
bete via Mitt Campus (www.ch.lu.se). I respektive programs
utbildningsplan anges inom vilka dmnen som examensarbetet
far fullg6ras.

1.11 Kursregistrering

Institutionen skall kursregistrera de studenter som ir antagna
och som varit nirvarande vid férsta kurstillfillet. Student som
avbryter studier pd kurs inom tre veckor efter kursstart ska
anmila detta till institutionen. Institutionen ska dé avregistrera
studenten under férutsittning att studenten inte blivit godkind
pé nagot prov under denna tid.

Endast kursregistrerade studenter har ritt att delta i undervis-
ning och examination.

1.12 Kursutvarderingar

I hégskoleférordningen (HE 1 kap. 14§) anges att hégskolan
skall ge studenter mdjlighet att géra kursvirderingar. LTH har
ett samlat system for kursutvirdering (CEQ - Course Expe-
rience Questionnaire) som anvinds pa kurser och examensar-
beten. Studenterna limnar anonyma enkitsvar (webb- eller
pappersformat) efter avslutad kurs. Sammanstillning av enka-
terna analyseras och kommenteras av kursldrare, programled-
ning och studierdd och publiceras pa nitet (www.ceq.lth.se/rap-
portet/) samt via mail till studenter som list kursen.

1.13 Studieuppehall

Med studieuppehill menas att en student inte deltar i undervis-
ningen under storre delen av en termin eller mer. Studieuppe-
héll medges normalt tidigast efter en termins studier och bevil-
jas for hogst ett ar i taget. Blankett fér anmilan av
studieuppehdll (www.studentlth.se/studier/) limnas till utbild-
ningsservice senast lisperioden fére studieuppehillet. Enligt
hégskoleférordningen (HE 7 kap. 33§) far hdgskolan medge att
en student fir fortsitta sina studier efter studieuppehdll om det
finns sdrskilda skil. Detta sker genom att hégskolan i forvig ger
platsgaranti.

Av meddelandet om studieuppehéll skall det framga nir studi-
erna skall dterupptas och om plats garanteras eller inte. Om
uppehill i studierna gbrs utan anmadlt studieuppehall noteras

studieavbrott. Hirefter krivs ny antagning for att fi fortsitta
studierna.

Under studieuppehallet fir studenten géra kompletteringar och
delta i examination i tidigare pabo6rjad kurs. Regler om kursan-
milan giller dven infér aterupptagandet av studierna efter stu-

dieuppehall.
1.14 Tillgodoraknande

I 6 kap. 6-8 §§ hogskoleférordningen finns bestimmelser om
tillgodordknande av godkind hdégskoleutbildning vid annan
hégskola i Sverige eller Norden i évrigt. Aven andra kunskaper
och firdigheter vunna genom utbildning eller yrkesverksamhet
kan tillgodoriknas. Ansékan om tillgodoriknande gors pad sit-
skild blankett (www.student.lth.se/studier/) som limnas till
utbildningsservice.

Tillgodoriknande av hel kurs

En student har ritt att, pa begiran, fi tidigare studier prévade
for ett tillgodoriknande. Beslut om tillgodoriknande fattas av
utbildningsnimnden. Vid provning av ett tillgodoriknande goérs
en bedémning om tidigare studier anses motsvara en viss angi-
ven kurs i utbildningen eller om tidigare studier dr forenliga
med malen f6r utbildningen. Detta stillningstagande avgdr om
det dr den ersatta kursen som skall tas med i examensbeviset
eller om det 4dr den kurs som tillgodoriknandet baseras pa som
skall tas med. Av beslutet skall framga vilken kurs som skall tas
med i examensbeviset.

Tillgodoriknande av del av kurs

Om en student har tidigare studieresultat som motsvarar del av
kurs inom utbildningen kan examination och 6vriga kurskrav
jamkas i forhallande till dessa. Beslut om tillgodordknande av
del av kurs avgdrs av kursens examinator.

1.15 Utlandsstudier

Den student som planerar att studera utomlands och som dir-
efter vill f4 godkinda studieresultat medridknade i examen skall
fore utresan fa de planerade studierna godkinda av utbildnings-
nimnden. Vid hemkomst skall studenten kunna styrka genom-
gingen godkind examination. Examensarbete skall examineras
vid LTH. Nirmare upplysningar limnas av utbildningsservice
och av LTH:s internationella avdelning,

Vid utlandsstudier vid ett universitet inom EU samt Island,
Norge, Schweiz och Turkiet tillgodoriknas 1 ECTS-poing med
1 hogskolepoing (hp). Studier i andra linder tillgodoriknas i

proportion till den prestation som krivs f6r inhemska studenter
att ta examen pa nominell tid vid det specifika universitetet.

1.16 Examenskrav

Examenskraven framgar av utbildningsplanerna och av kursfor-
teckningarna for respektive arskurs i liro- och timplanerna for
den som f6ljt utbildningen i normal takt. Som generell Sver-
gingsbestimmelse giller att dven den som uppfyller de exa-
menskrav som skulle gillt f6r den som antagits till drskurs ett
under nagot av de senaste 10 dren och hade genomfért utbild-
ningen i normal tid har ritt att fi ut examensbevis. Ovriga 6ver-
gangsbestimmelser vid dndring av kursutbudet framgir av res-
pektive utbildningsplan.

1.17 Examensbevis

Nir examenskraven dr uppfyllda kan examensbevis utfirdas av
LTH:s kansli efter ansdkan av den studerande (www.stu-
dentlth.se/studier/). I examensbeviset anges bade datum for
utfdrdande och datum da kraven f6r examen ér uppfyllda. I exa-
mensbeviset anges inte genomférd specialisering.

1.18 Studieavbrott

Studerande som avbryter sina studier vid LTH foére examen
skall anmila detta pd sirskild blankett (www.student.lth.se/stu-
diet/). Den som anmalt avbrott fir avsluta de kurser pa vilka
registrering skett. Student som inte dr aktiv inom sitt utbild-
ningsprogram och som inte har anmailt studieuppehall far stu-
dieavbrott efter registervérd.

2 Undervisning och examination

Undervisning bedrivs genom foreldsningar, lektioner, 6vningar,
laborationer, filtévningar m.m. Deltagande i laborationer ir
obligatoriskt. Annan obligatorisk undervisning anges i respek-
tive kursplan. Inhdmtade kunskaper kontrolleras i examinatio-
nen genom tentamina, laborationer, redovisningar, projektarbe-
ten och andra inlimningsuppgifter samt examensarbeten enligt
bestimmelser i utbildnings- och kursplanerna.

2.1 Betygssattning

Betyg sitts bade for hel kurs och fér eventuella delprov. Del-
proven for varje kurs framgar av respektive kursplan. Foér hel
kurs anvinds betygsskalan TH (underkind, 3, 4, 5) eller betygs-
skalan UG (underkind, godkind). I de fall avvikande betygs-
skala férekommer f6r ingdende delprov si anges denna i kurs-



planen. I examensbeviset tas endast med hela avslutade kurser
med godkint betyg (G, 3, 4, 5).

Vid LTH tillits normalt omprov i betygshéjande syfte pa alla
kurser med graderade betyg i den man annat inte framgér av
kursplanen eller examinator beslutar annorlunda i det enskilda
fallet. Beslut att vigra omprov kan omprovas av LTH:s sty-
relse.

2.2 Undervisnings- och tentamensschema
Undervisnings- och tentamensschema publiceras pa nitet
(www.studentlth.se/studier/). Foérelisningar och 6vningar
bérjar alltid med “kvart” (15 minuter efter utsatt tid). Tenta-
mina borjar diremot alltid pa utsatt tid.

2.3 Examination

For skriftliga tentamina (utdrag ur LTH 2010/106) giller att:

* De skrivande ir skyldiga att styrka sin identitet med god-
tagbar fotolegitimation. Den skrivningsansvarige, men inte
skrivningsvakterna, far avvisa studenter som inte kan upp-
fylla denna skyldighet. Skrivning som limnats av den som
inte styrkt sin identitet skall inte betygsittas eller rapporte-
ras i Ladok.

* Den skrivningsansvarige skall ndrvara vid skrivningen i
den omfattning som behévs.

* Tentamensresultat skall normalt rapporteras inom 15 ar-
betsdagar fran tentamenstillfillet. Fér kurser med mer 4n
200 skrivande dr tidsgransen 22 arbetsdagar. Om en insti-
tution/avdelning totalt har mer dn 700 skrivande i en ten-
tamensperiod skall rapportering ske inom 30 arbetsdagar.
Dessa tidsgrinser giller 16pande under dret med undantag
for inrapporteringen av godkinda betyg tillh6rande host-
terminen som skall vara inrapporterade senast méindagen i
vecka 3.

Normalt skall en institution erbjuda minst tvd omtentamens-

tillfillen per ar. I annat fall bor studenten ges mojlighet att ten-

tera inom rimlig tid efter anmailt 6nskemal. Omtentamina for-
liggs normalt till omtentamensperioderna. Omtentamina for
nedlagda kurser ges normalt ett dr efter att kursen varit aktiv.

Anmilan till omtentamina skall normalt ske en vecka i férvig

till institutionen.

Om studenten deltar i en tentamen utan att vara berittigad

dirtill kommer tentamen inte att réttas eller dokumenteras.

2.4 Otillatna hjalpmedel vid examination

Vid skriftliga tentamina tillits endast de hjilpmedel som ir
skriftligen angivna i aktuellt kursprogram eller meddelas skrift-
ligen vid tentamenstillfillet. Ingen kontakt med utomstiende
ar tilldten.

I 6vrigt giller f6ljande:

e Inlimningsuppgifter skall fullgéras individuellt om det inte
sdrskilt anges att de skall fullgbras i grupp.

* Vid arbete i grupp bestimmer ansvarig lirare om gruppin-
delningen och dndringar av denna. Arbetet skall utféras av
dem som ingér i gruppen.

*  Det dr tillitet att diskutera uppgifterna och tolkningen av
dessa med utomstaende pi ett allmint plan men inte att fa
hjilp med de konkreta 16sningarna.

e Det ir inte tilldtet att kopiera annans eller annan grupps
l6sningar helt eller delvis. Det ér inte heller tillatet att kopi-
era frin exempelvis litteratur eller Internet. Vid citat skall
killan tydligt anges.

* Visentlig hjilp, av annan dn ldrare pa kursen, for att
genomfora en uppgift skall redovisas i redogérelsen eller
pé annat tydligt sitt. Detsamma giller om man anvint
nigon annan form av hjilpmedel som liraren inte kan
férutsittas kinna till.

Institutionerna kan komplettera dessa regler skriftligen i sam-

band med kursstarten exempelvis i ett kursprogram.

2.5 Disciplinara atgarder

Disciplinnimnden vid Lunds universitet handligger frigor om
disciplindra dtgirder vid exempelvis anvindande av otillitna
hjilpmedel, plagiat, brott mot reglerna for internetanvindning.
Piféljden kan bli avstingning upp till 6 méanader. (HF 10 kap.)

2.6 Betygsombudsman

Beslut om betyg kan inte 6verklagas. Diremot kan det ompro-
vas men endast av examinator. For att ge studenterna méjlig-
het att diskutera betygsittning med nigon opartisk och erfaren
lirare finns det tvd betygsombudsmin vid LTH. Betygsom-
budsminnen har till uppgift att, pi den berérda studentens
begiran och vignar, verka for att begiran om omprévning av
betyg handlidggs korrekt i det enskilda fallet.

3 Information

3.1 Informationsdisk

LTH:s informationsdisk finns pa Studiecentrum. Hir kan du
fa hjilp med exempelvis Ladokintyg och Stilkonto.

3.2 LTH Ingenjorshégskolan Campus Helsingborg

Studenter pa Ingenjérshégskolan kan vinda sig till receptio-
nen f6r hjilp med bland annat datorkonton och utskrifter.

3.3 Karriarcenter

Pi Karridrcenter kan du fi information om jobbsékning,
arbetsmarknad och karridrvigledning.

3.4 Kuratorer

Behover du extra stod i din studiesituation eller behver nagon
att prata medr? D4 dr du vilkommen till LTH:s kuratorer.

3.5 Pedagogiskt stod

Studenter med nagon funktionsnedsittning kan kontakta en
samordnare pa avdelningen for pedagogiska stodatgirder vid
Lunds universitet for att fi information om vilka resurser som
erbjudas och hur man anséker om pedagogiskt stod.

3.6 Supplemental Instruction (SI)

SI ir ett komplement till den ordinarie undervisningen i mate-
matik, fysik eller kemi genom grupporienterat arbete i en ldtt-
sam och avspind milj6 med en LTH-student som ledare. SI
erbjuds i de forsta kurserna pa vissa utbildningsprogram vid
LTH.

3.7 Studievédgledning

Studievigledaren introducerar, stédjer och vigleder studen-
terna i savil deras studier som i deras personliga situation.

3.8 Studenthalsan

Studenthilsan finns som std f6r dig som ldser vid Lunds uni-
versitet. Studenthilsan fungerar som ett komplement till 6vrig
hilso- och sjukvard och dit kan du vinda dig med studierelate-
rade problem.

3.9 Teknologkaren TLTH

Teknologkaren (www.tlth.se) dr den studentkdr som ir verk-
sam vid Lunds Tekniska Hégskola, och som LTH-student har
du mojlighet att bli medlem i den. Kérens uppgift r att
bedriva studiebevakning och utbildningspaverkan och att vara
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studenternas rést mot universitetet. Genom Teknologkaren
viljs studentrepresentanter till alla LTH:s beslutande och bere-
dande organ, fran kurs- och programniva till fakultetsstyrelse.
Utover det verkar Teknologkaren for att ge studenter mojlighet
att komma i kontakt med niringslivet, t.ex. genom arbetsmark-
nadsdagarna ARKAD, och att skapa en samhérighet mellan
LTH-studenter genom sociala aktiviteter.

3.10 Utbildningsservice

Utbildningsservice dr det samlade namnet f6r programservice,
studievigledning, schemaliggning, karridrcenter, kuratorer och
SI-verksamhet.



