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Riktlinjerna géller fran och med 2024-12-18 tills vidare.

Vad ar personuppgifter och kansliga personuppgifter?

Definition av ”personuppgifter”

En personuppgift dr varje upplysning som avser en identifierad eller
identifierbar fysisk person (ofta kallad registrerad) som ir i livet.
Enklare uttryckt handlar det om upplysningar genom vilka personen
direkt eller indirekt kan identifieras. Exempel pa upplysningar som 1
regel fungerar som identifierare &r: ett personnamn, ett foto, en adress,
en e-postadress, ett person- eller samordningsnummer eller en
lokaliseringsuppgift. Andra exempel &r faktorer som &r specifika for
personens fysiska, psykiska, ekonomiska, kulturella eller sociala
identitet.

Vad ar kansliga personuppgifter?
En kénslig personuppgift kan vara uppgifter som avsldjar en persons:

e ctnicitet
e politiska asikter
e religios eller filosofisk dvertygelse

e medlemskap i en fackforening eller ett politiskt
parti
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e hilsa (till exempel sjukdom, sjukdomsrisk, sjukdomshistoria
eller funktionsvariation)

o sexualliv eller sexuell liggning

e genetiska uppgifter

e biometriska uppgifter som anvénds for att entydigt identifiera
en person (fingeravtrycksavlisning, 6gonskanning, eller

ansiktsigenkénning)

Nar far man behandla personuppgifter?
Enligt Dataskyddsférordningen (GDPR) far behandling av

personuppgifter endast ske om den stodjer sig pa ett antal rittsliga

grunder (samtycke, avtal, intresseavvagning, rittslig forpliktelse,
myndighetsutdvning och uppgift av allmént intresse samt
grundldggande intresse). Hogskolelagen séger att universitetets
uppdrag dr att bedriva utbildning, forskning och att ”’samverka med
det omgivande samhéllet och informera om var verksamhet samt
verka for att forskningsresultat tillkomna vid hogskolan kommer till

nytta”.

Personuppgifter far behandlas i samband med
examensarbeten

Lunds universitet dr personuppgiftsansvarig for den
personuppgiftsbehandling som studenter gér inom ramen for sina
studier, vilket innebdr att 1drosétet bara far samla in och behandla en
individs personuppgifter nir det finns stod for behandlingen i GDPR.
Nar det géller personuppgifter i examensarbeten bedomer Lunds
universitet att det i normalfallet dr i den réttsliga grunden allméint
intresse” som personuppgiftsbehandling har sitt stod. Kinsliga
personuppgifter far endast behandlas om samtycke till detta har

inhamtats.

Behandlingen av personuppgifter ska vara kringgérdad av forsiktighet
och larosdtet dr ansvarigt for att exempelvis datalagring sker pa ett
sakert sétt och att uppgifterna inte sprids. Personuppgifter far inte
lagras ldngre tid 4n nddvindigt och ska raderas nér de inte ldngre

behovs.
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Grundlaggande principer
Behandlingen av personuppgifter maste uppfylla de grundliggande

principer som anges i GDPR:

e Uppgifterna ska behandlas pi ett lagligt, korrekt och dppet sitt
1 forhallande till den vars personuppgifter behandlas.

e Uppgifterna ska samlas in for sdrskilda, uttryckligt angivna
och berittigade andamal.

e Uppgifterna ska vara adekvata, relevanta och inte for
omfattande 1 forhallande till de &ndamal for vilka de
behandlas.

e Uppgifterna ska vara korrekta.

e Uppgifterna ska behandlas pa ett sdtt som sdkerstéller lamplig
sdkerhet for personuppgifterna.

Behandling av personuppgifter i examensarbeten pa
LTH

Behandling av personuppgifter kan 1 vissa fall vara nddvéndig for
examensarbeten pd LTH. Ett mal som finns 1 alla kursplaner f6r
examensarbete pd LTH &r (med viss variation): "att sjdlvstindigt
identifiera olika informationskéllor, vardera informationens relevans
samt anvénda sig av korrekt referenshantering.” Att studenten visar
formaga att hantera personuppgifter korrekt faller naturligt under detta

kursmal.

Om kursmélen for det specifika examensarbetet kan uppfyllas utan
insamlandet av personuppgifter, s& ska personuppgifter inte samlas in.
Om studenten inte samlar in ndgra uppgifter genom vilka en person
direkt eller indirekt kan identifieras, s& dr uppgifterna inte att betrakta
som personuppgifter och GDPR ér inte tillimpligt. Helt anonyma
skriftliga data — dér namn inte samlats in vid intervjutillfdllet — &r i

allménhet inte att betrakta som personuppgifter.

For behandling av kdnsliga personuppgifter ska skriftligt samtycke 1
allménhet inhdmtas. Om detta skulle vara aktuellt dr det handledarens

ansvar att ta fram ett [ampligt underlag.



Behover examensarbeten etikprovas?

Som forskning enligt etikprovningslagen ridknas inte sadant
arbete eller sddana studier som utfors endast inom ramen for
hogskoleutbildning pa grundniva eller pa avancerad niva
(kandidat- eller magisterniva).

For att undantaget fran kravet pa etikprovning for
studentarbeten ska gélla krévs att det enbart ror sig om ett
moment i utbildningen. Arbetet far alltsa inte ”6verlappa” med
ett forskningsprojekt och det far inte finnas ndgon tanke om att
arbetet kan komma att leda vidare i ett “vanligt”
forskningsprojekt. Ser man redan fran borjan i planeringen att
man kommer att vilja publicera utfallet i en vetenskaplig
tidskrift s dr det en tydlig indikation pé att det ror sig om sédan
forskning som behdver etikprovas.

Publicering av resultaten i vetenskapliga tidskrifter forutsétter darfor

att projektet etikprovats och godkénts innan datainsamling péborjas.

Personuppgifter i examensarbeten vid LTH, steg for
steg
1) Tillsammans med examinator och handledare utreds fragan om
personuppgifter (enligt listan ovan) behover hanteras for att
examensarbetet ska kunna genomforas och kursmélen uppnas.
Om NEJ, behover man inte ga vidare. Om JA, gé till steg 2.
2) Sékerstéll rutin for inhdmtning av skriftligt samtycke.
3) Sékerstdll, i samrdd med handledare, hur arbetet och lagring av
data som arbetet genererar sker pa sdkert sitt.
4) Handledare meddelar registrator pa LTH via
(dfsinkorg@lth.lu.se) att examensarbetet pagar s att det

registeraras.
5) Reflektera 6ver de etiska aspekterna kring

personuppgiftshanteringen i examensarbetesrapporten.

1 https://etikprovningsmyndigheten.se/faq/behover-jag-ansoka-om-
etikprovning-for-studentarbeten-pa-grund-eller-avancerad-niva/ 2024-11-29
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Exempelvis: Varfor behdvdes personuppgiftshanteringen? Hur
ser avvigningen mellan nytta, risk och mdjliga negativa

konsekvenser ut?
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