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Forutom gemensamma foreskrifter och information giller ut-
bildningsplanen f6r respektive utbildning vid LTH.

1 Allméan information

1.1 LTH, programledningar och ledningsgrupp for
grundutbildning

Lunds Tekniska Hogskola dr den tekniska fakulteten vid Lunds

universitet. Varje utbildningsprogram vid LTH administreras av

en programledning samt av ledningsgruppen for grundutbildning

(LG GU) vid LTH.

1.2 Lasérets indelning

Varje lisir omfattas av en host- och en vartermin. Lisaret inde-
las i fyra lisperioder, var och en féljd av en tentamensperiod.
Dirutover finns omtentamensperioder. Lisérets indelning finns
pa www.student.Ith.se.

1.3 Utbildningsplan

16 kap. 16 § hogskoleférordningen anges att varje utbildnings-
program skall ha en utbildningsplan. Gemensamma féreskrifter
och information ingar i samtliga utbildningsplaner. Utbildnings-
planen innehiller ocks4 liro- och timplaner med uppgifter om
kurser och deras férdelning pé lisperioder samt information om
timférdelning. Kursers omfattning anges i hégskolepoing (hp)
och ett lisirs heltidsstudier omfattar 60 hp.

1.4 Antagning

Lunds universitet har faststillt en antagningsordning som inne-
haller regler f6r antagning till utbildningsprogram och kurser.
Studierna méste paborjas vid det tillfille som anges i antagnings-
beskedet.

1.5 Undervisnings- och tentamensschema
Undervisnings- och tentamensschema publiceras pa www.stu-
dent.lth.se. Foreldsningar och 6vningar bérjar alltid med “kvart”,
15 minuter efter utsatt tid. Tentamina bérjar diremot alltid pa
utsatt tid.

1.6 Studieuppehall

Med studieuppehall menas att en student inte deltar i undervis-
ningen under en hel eller delar av en termin. Under studieuppe-
hall kan studenten delta i examination i tidigare registrerad kurs.
Regler om kursanmilan giller dven infor aterupptagandet av stu-
dierna efter studieuppehall. Blankett f6r anmalan av studieuppe-
hall (www.student.Ith.se) limnas till Programservice fore studie-
uppehillet. Enligt 7 kap. 33 § hogskoleférordningen far hégsko-
lan medge att en student fir fortsitta sina studier efter studie-
uppehall om det finns sirskilda skil. Detta sker genom att hogs-
kolan i férvig ger platsgaranti. Av meddelandet om studieuppe-
hall skall det framgé nir studierna skall dterupptas och om plats
garanteras eller inte.

1.7 Studieavbrott pa program
Studerande som avbryter sina studier vid LTH f6re examen skall
anmala detta enligt anvisning pa www.student.Ith.se.

1.8 Examenskrav

Examenskraven framgér av utbildningsplanerna och av kursfor-
teckningarna for respektive arskurs i liro- och timplanerna fér
den som f6ljt utbildningen i normal takt.

2 Kurser

2.1 Kursplaner och férkunskapskrav

I 6 kap. 14 § hogskoleférordningen anges att varje kurs skall ha
en kursplan. I kursplanen anges bl.a. obligatoriska undervisnings-
moment samt examinationsform. Kursplanerna publiceras pa
www.student.lth.se. I vissa kursplaner férekommer rubrikerna
"Forkunskapskrav" eller "Forutsatta forkunskaper”. Med "For-
kunskapskrav" menas att angivna kurser, eller motsvarande,
maste vara godkinda f6r att studenten skall fa paborja kursen.

Med "Forutsatta forkunskaper" menas att undervisningen forut-
sdtter att studenten har de angivna férkunskaperna.

2.2 Kursnivaer

For att visa progression dr kurser nivdindelade. Nivan anges i
kursplanen for respektive kurs. Férekommande nivaer 4r grund-
niva (G) och avancerad niva (A). Dessa nivaer definieras i 1 kap.
8-9 §§ hogskolelagen. Kurserna pa grundniva delas vid LTH in 1
tva undernivéer, grundniva (G1) och férdjupad grundniva (G2).
G2-nivdn ir en progression i férhéllande till G1-niva.

2.3 Betyg och betygsombudsman

Betyg pa kurs anges i kursplanen och i de flesta fall tillimpas be-
tygsskalan TH (underkind, 3, 4, 5) eller betygsskalan UG (undet-
kind, godkind). Betyg kan inte 6verklagas, men kan omprovas
av examinator. For att ge studenterna mojlighet att diskutera be-
tygsittning med ndgon opartisk och erfaren lirare finns det tva
betygsombudsmin vid LTH. Betygsombudsmainnen har till upp-
gift att, pa den bertrda studentens begiran och vignar, verka for
att begiran om omprévning av betyg handliggs korrekt i det en-
skilda fallet.

2.4 Kursanmalan

Studenten maste kdnna till och folja de regler och tider om kurs-
anmadlan som giller f6r kurser inom respektive utbildningspro-
gram. Kursanmilan sker pd nitet pa anvisad plats. Institutionen
har ingen skyldighet att kursregistrera studenter som inte anmalt
sig 1 tid.

2.5 Kurs pa annat program

Kurser vid LTH utanfor det egna programmet fir endast lisas
efter sirskilt beslut. Detta beslut skall ocksa ange att den aktuella
kursen far ingd i planerad examen. Ansékan om “kurs pa annat
program” sker pa sirskild blankett (www.student.lth.se) vilken
limnas till Programservice inom samma tid som 6vrig kursanma-
lan. For kurser med begrinsat antal platser ges fortur till de stu-
denter som har kursen listad i sin liro- och timplan.

2.6 Kursregistrering
Vid varje ldsperiodsstart skall LTH:s studenter registrera sig i stu-
dentportalen. Detta bland annat for att resultatrapportering ska
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kunna ske samt f6r CSN:s hantering av studiemedel. Endast
kursregistrerade studenter har ritt att delta i undervisning och
examination. Omregistrering pd kurs gors av institutionen och i
man av plats pa kursen.

2.7 Studieavbrott pa kurs
Student som avbryter studier pa kurs ska anmila avbrott i stu-
dentportalen.

2.8 Kursvéarderingar (CEQ)

11 kap. 14 § hégskoleférordningen anges att hégskolan skall ge
studenter moijlighet att gora kursvirderingar. LTH har ett samlat
system for kursvirdering (CEQ - Course Experience Quest-
ionnaire) som anvinds pé kurser och examensarbeten. Studen-
terna limnar anonyma enkitsvar, i webb- eller pappersformat,
efter avslutad kurs. Sammanstillning av enkiterna analyseras och
kommenteras av kurslirare, programledning och studierad och
publiceras pid www.ceqlth.se/rappotrter/ samt via mail dll de stu-
denter som list kursen.

3 Examensarbete
Anmilan om examensarbete sker enligt anvisningar pa www.stu-
dent.lth.se.

4 Utbytesstudier

Den student som planerar att studera utomlands och som diref-
ter vill f4 godkinda studieresultat medridknade i examen skall
fore utresan fi de planerade studierna godkinda av programle-
dare/skolchef. Vid hemkomst skall studenten kunna styrka god-
kind examination.

5 Tillgodoraknande

1 6 kap. 6-8 §§ hogskoleférordningen finns bestimmelser om till-
godoriknande av godkind hégskoleutbildning vid annan hégs-
kola i Sverige eller Norden i 6vrigt. Aven andra kunskaper och
firdigheter vunna genom utbildning eller yrkesverksamhet kan
tillgodoriknas. Ansdkan om tillgodoriknande gors pé sirskild
blankett (www.student.Ith.se) som limnas till Programservice.

En student har ritt att, pd begiran, i tidigare studier provade
for ett tillgodoriknande. Tillgodoriknande kan endast ske om
overlapp inte foreligger med annan kurs eller annat tillgodorik-
nande inom utbildningen. Kurser med 6verlappande innehall kan
inte ingd i en och samma examen och dirfér kan ytterligare
provning av 6verlapp goras infér examensutfiardandet.

Tillgodoriknande av hel kurs

Vid prévning av ett tillgodoriknande gbrs en bedémning om ti-
digare studier anses motsvara en viss angiven kurs i utbildningen
eller om tidigare studier dr férenliga med malen f6r utbildningen.
Tillgodoriknande av hel kurs beslutas av programledare efter be-
redning av programplanerare.

Tillgodoriknande av del av kurs

Om en student har tidigare studieresultat som motsvarar del av
kurs inom utbildningen kan examination och 6vriga kurskrav
provas i forhillande till dessa. Tillgodoriknande av del av kurs
beslutas av institutionen.

6 Examination

6.1 Skriftliga tentamina
For skriftliga tentamina (utdrag ur LTH 2010/106) giller att:

e De skrivande ir skyldiga att styrka sin identitet med godtag-
bar fotolegitimation. Den skrivningsansvarige, men inte
skrivningsvakterna, far avvisa studenter som inte kan upp-
fylla denna skyldighet. Skrivning som limnats av den som
inte styrkt sin identitet skall inte rittas, betygsittas eller rap-
porteras i Ladok.

e Den skrivningsansvarige skall ndrvara vid skrivningen i den
omfattning som behévs.

e Tentamensresultat skall normalt rapporteras inom 15 arbets-
dagar frin tentamenstillfillet. F6r kurser med mer dn 200
skrivande dr tidsgrinsen 22 arbetsdagar. Om en institut-
ion/avdelning totalt har mer 4n 700 skrivande i en tenta-
mensperiod skall rapportering ske inom 30 arbetsdagar.
Dessa tidsgrinser giller 16pande under aret med undantag f6r
de betyg som rapporteras i januati och som har betygsdatum
fran foregiende 4r. Dessa maste vara rapporterade senast
mandagen i vecka 3.

Normalt skall en institution erbjuda minst tva omtentamenstill-
fillen per 4r for obligatoriska kurser och ett omtentamenstillfille
for valfria kurser. Omtentamina forliggs till omtentamenspe-
rioderna. Omtentamina for nedlagda kurser ges normalt ett ar ef-
ter att kursen varit aktiv. Om studenten deltar i en tentamen utan
att vara berittigad dértill kommer tentamen inte att réttas eller
dokumenteras.

6.2 Obligatorisk tentamensanmalan och anonyma
tentamina

Skriftliga tentamina anonymiseras under férutsittning att studen-

ten gjort en féranmilan till tentamenstillfallet via www.stu-

dent.u.se. Tider f6r ndr anmailan dr Sppen annonseras pa

www.student.th.se. I de fall student inte anmalt sig till en omten-

tamen kan skrivplats inte garanteras.

6.3 Otillatna hjalpmedel vid examination

Vid skriftliga tentamina tillits endast de hjédlpmedel som ér skrift-
ligen angivna i aktuellt kursprogram eller meddelas skriftligen vid
tentamenstillfillet. Ingen kontakt med utomstdende ir tilliten.

I 6vrigt giller foljande:

¢ Inlimningsuppgifter skall fullgéras individuellt om det inte
sarskilt anges att de skall fullgéras i grupp.

¢ Vid arbete i grupp bestimmer ansvarig lirare om gruppindel-
ningen och dndringar av denna. Arbetet skall utféras av dem
som ingdr i gruppen.

e Det ir tillatet att diskutera uppgifterna och tolkningen av
dessa med utomstiende pa ett allmint plan men inte att fa
hjilp med de konkreta 16sningarna.

e Det ir inte tilldtet att kopiera annans eller annan grupps 16s-
ningar helt eller delvis. Det ir inte heller tilldtet att kopiera
fran exempelvis litteratur eller Internet. Vid citat skall kéllan
tydligt anges.

e Visentlig hjilp, av annan 4n lirare pd kursen, fér att genom-
fora en uppgift skall redovisas i redogorelsen eller pa annat
tydligt sitt. Detsamma giller om man anvint nagon annan
form av hjilpmedel som liraren inte kan forutsittas kinna
till.

Institutionerna kan komplettera dessa regler skriftligen i sam-
band med kursstarten, exempelvis i ett kursprogram.
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7 Disciplindra atgarder

Disciplinidra atgirder regleras i 10 kap. hégskoleférordningen
och fir vidtas mot studenter som exempelvis anvinder otillitna
hjdlpmedel, plagierar, stér undervisningen eller hégskolans verk-
samhet, bryter mot reglerna f6r internetanvindning eller trakas-
serar student eller anstilld. Disciplinnimnden vid Lunds univer-
sitet handligger fragor om disciplinira dtgirder och pafdljden
kan bli avstingning upp till 6 manader.
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